
 وظایف مدیر گروه
 وظارت تر حضًر فیسیکی مرتة اػضاء گريٌ  .1

 َماَىگی تا تروامٍ َای آمًزضی داوطکذٌ ي داوطگاٌ وظیر: .2

  ٌتُیٍ تروامٍ َای آمًزضی گري 

 مؼرفی استاد ترای َر ياحذ درسی 

  رػایت تقًیم داوطگاَی 

  حضًر ي غیاب داوطجًیان ( ي کیفیت ترگساری کلاس َای درسوظارت مستمر تر کمیت( 

 .  تروامٍ ریسی آمًزضی ي پژيَطی ترای گريٌ وظیر:3

  ٌتؼییه ايلًیت َای تحقیقاتی گري 

    ٌتطکیل فایل آمًزضی ي پژيَطی ترای تک تک اػضاء گري 

  ٌوظارت تر اوتخاب ي اجرای پایان وامٍ َا ي طرحُای تحقیقاتی گري 

  ترغیة اػضاء گريٌ در استفادٌ از ريش َای وًیه ي متىًع تذریس ي ارزیاتی داوطجًیان 

 ٌتطکیل مرتة ضًرای گريٌ ي ارسال صًرتجلسات آن تٍ داوطکذ 

.   ارزضیاتی سالاوٍ اػضاء گريٌ تا تًجٍ تٍ اوتظارات آمًزضی ي پژيَطی يخذماتی اػضاء ، مطاتق فرمُای ارسالی تٍ 4

 آوان مىظًر ترفیغ پایٍ

 .  تلاش در ترگساری سمیىارَا، َمایص َا، کىگرٌ َا ي کىفراوس َای مرتثط تا گريٌ 5

 .  تًزیغ صحیح سریغ دريس تذریس ضذٌ از طرف گريٌ تیه اػضاء6

 .  ضرکت فؼال ي مىظم در ضًرای آمًزضی داوطکذٌ 7

  ٌاجراء آییه وامٍ َا ي مصًتات ضًرای داوطکذ 

  ٌپاسخ فؼال تٍ درخًاست َا ي وامٍ َای داوطکذٌ ي داوطگا 

 تٍ مًقغ ومرات درسی ثثت 

 .  َمکاری متقاتل تا سایر گريٌ َای آمًزضی 8

 .  تلاش در ارتقاء سطح امکاوات گريٌ از جملٍ: 9

  ویريی اوساوی کارآمذ ي فؼال 

  تجُیسات آمًزضی ي پژيَطی 

    فضای فیسیکی مىاسة 

  تٍ مًقغ اػضاء از تخطىامٍ َا، آییه وامٍ َا ي مصًتات جذیذ .  مطلغ کردن11

 :جایگسیه                                                                                                        


